ZARZADZENIE NR 65/2010
WOJTA GMINY SWIERCZE
z dnia 29 grudnia 2010 roku

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej oraz przeprowadzenia
inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Swiercze w roku 2010.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 ust. 1,3, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 roku o rachunkowosci /tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm/ oraz
Zarzadzenia Nr 21/2006 Wojta Gminy Swiercze z dnia 30 pazdziernika 2006 roku w sprawie
ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie
Gminy Swiercze, zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji za pomoca spisu z natury, W
(jrodze uzgodnienia i potwierdzenia sald, weryfikacji sald w roku 2010 w Urzgdzie Gminy
Swiercze.

§1.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1. Kiela Izabela — przewodniczaca
2. Degbska Agnieszka — cztonek
3. Dygus Bogustaw — cztonek
4. Felczak Eliza — cztonek
5. Nicewicz Igor — cztonek

§2.

1. Termin rozpoczecia inwentaryzacji okresla si¢ na dzien 31 grudnia 2010 roku.
2. Termin zakonczenia inwentaryzacji okresla si¢ na dzien 14 stycznia 2011 roku.

§ 3.

Obowiazki Komisji Inwentaryzacyjnej 1 zespotdéw spisowych okre§la Instrukcja
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych stanowiaca zatgcznik Nr 11 do Zarzadzenia Wojta
Gminy Swiercze Nr 21/2006 z dnia 30 pazdziernika 2006 r.

§ 4.

Osoby powotane w sktad Zespoldw Spisowych ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ za wlasciwe
i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji. Inwentaryzacje
nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowigcym zalgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

Wojt Gminy Swiercze
/- Adam Misiewicz



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 65/2010
Woéjta Gminy Swiercze

z dnia 29 grudnia 2010 roku

Plan inwentaryzacji na rok 2010

Lp. Termin Rodzaj skladnikéw Inwentaryzacja Metoda Uwagi
inwentaryzacji majatku przeprowadzona | inwentaryzacji
na dzien
1. Na ostatni dzien | a) $rodki pieni¢zne 31.12.2010 roku spis
roku obrotowego -gotowka w kasie U.G z
b) druki $cistego natury

zarachowania

C) niezuzyte materiaty
odpisane w koszty w
momencie ich zakupu

2. Na ostatni dzien | a) aktywa finansowe 31.12.2010 roku w drodze
roku do 14 zgromadzone na uzyskania
stycznia roku rachunkach bankowych potwierdzenia
nastepnego b) stan zobowigzan z tytutu salda
zaciagnigtych kredytow

¢) stan okres§lonych
naleznoéci i zobowiazan

wynikajacych z
rozrachunkéw z
kontrahentami
3. Na ostatni dzien pozostale 31.12.2010 roku weryfikacja
roku do 14 aktywa i pasywa sald

stycznia roku
nastepnego




ZARZADZENIE NR 1
PRZEWODNICZACEGO KOMISJI INWENTARYZACYJNEJ
z dnia 30 grudnia 2010 roku

. Do przeprowadzenia spisu z natury w Urzgdzie Gminy powotuje¢ zespot
spisowy w skladzie:

Lo, — przewodniczaca,
20 i — cztonek,
i, - czlonek.

. Rodzaj spisywanych sktadnikéw majatku:

- Srodki pienigzne w kasie Urzedu Gminy,

- druki $cistego zarachowania,

- niezuzyte materialy odpisane w koszty w momencie ich zakupu.

. Rodzaj inwentaryzacji — roczna.
. Spis nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien ............ r.

. Termin przeprowadzenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien ................ r.

. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda weryfikacji sald powotuj¢ zespot
spisowy w skladzie:

1o — przewodniczaca,
2. i — cztonek.

. Weryfikacje sald nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzien ............... r.

. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien .............. r., termin
zakonczenia .............. r.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej



PROTOKOL

rozliczenia wynikdw inwentaryzacji i dochodzen w sprawie inwentaryzacji

Komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1o — przewodniczaca,
2 — czlonek,
S, — czlonek,
4, i, — czlonek,
S - cztonek.
na posiedzeniu w dniu ................. roku dokonala rozliczenia wynikoéw

inwentaryzacji materiatdow, $rodkow pieni¢znych i drukow Scistego zarachowania.
Komisja nie stwierdzita niedoboru ani nadwyzki inwentaryzacyjnej.

ZespOl spisowy w dniu .................. roku otrzymat za pokwitowaniem 2
egzemplarze ponumerowanych i opieczetowanych arkuszy spisowych. Arkusze spisu z
natury uprzednio wpisano do ksiegi drukow $cistego zarachowania pod poz. 4 str. 1.
Wypehione druki w ilosci 2 egz. zostaty przekazane do komorki finansowe;.

Podpisy cztonkow Komisji



